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YB./YBhg. Dato’/Tuan/Puan,

PERMOHONAN UNTUK MENDAPAT KEBENARAN KERAJAAN BAGI
MENGHADIRI PERSIDANGAN / KURSUS / LAWATAN RASMI / LAWATAN
PERSENDIRIAN KE LUAR NEGARA

Dengan segala hormatnya dirujuk perkara di atas. Surat Bahagian ini
PSU(K)1014-1397 PENDUA (24) bertarikh 24 Mei 2015 adalah berkaitan.

2. Dimaklumkan berdasarkan peruntukan dalam Surat Pekeliling Am Bil. 1
Tahun 1984 dan Surat Pekeliling Am Bil. 3 Tahun 2012 serta surat edaran bil.
PSU(K)1014-1397(8) bertarikh 14 Oktober 2010 iaitu semua lawatan kerja,
lawatan sambil belajar dan lawatan persendirian ke luar negara periulah terlebih

dahulu mendapat kelulusan daripada YB. Setiausaha Kerajaan Negeri.

2 Sehubungan itu, semua permohonan kebenaran perjalanan bagi lawatan
rasmi hendaklah menggunakan borang SUK LN (RASMI) dan permohonan
kebenaran perjalanan bagi lawatan persendirian hendaklah menggunakan
borang SUK LN (PERSENDIRIAN). Pérmohonan ini hendaklah disertakan
dua (02) salinan dan kemukakan ke Bahagian Sumber Manusia, Pejabat
Setiausaha Kerajaan Negeri Kedah Darul Aman selewat-lewatnya satu
(01) bulan sebelum tarikh perjalanan berkuatkuasa serta merta.

4, Sekiranya pihak tuan lewat mengemukakan borang permohonan keluar
negara dan tidak mendapat kelulusan daripada YB. Setiausaha Kerajaan Negeri,
pihak pentadbiran ini tidak akan bertanggungjawab ke atas sebarang masalah

yang timbul semasa tempoh perjalanan keluar negara.
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Ruj. Kami : PSU(K)1014-1357 PENDUA (25)

5. Bersama-sama ini dilampirkan senarai sermak dokumen-dokumen yang
perlu disertakan semasa mengemukakan permohonan tersebut,

6. Kerjasama YB./Y.Bha. Dato’/Tuan/Puan dalam hal ini amatiah dihargai.

Sekian, terima kasih.
‘a,}ull 9.

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"
"KEDAH AMAN MAKMUR » BERSAMA MEMACU TRANSFORMAST *

, Saya yang menurgt perintah,

(Bahagian Sumber Manusia)
b.p. Setiausaha Kerajaan Negeri Kedah Darul Aman.
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SENARAY SEMAK DOKUMEN-DOKUMEN YANG PERLU DISERTAKAN
SEMASA MENGEMUKAKAN PERMOHONAN

BIL.

SUK LN (RASMI)

SUK LN (PERSENDIRIAN)

Dua (02) salinan Borang SUK LN
(RASMI)

Dua (02) salinan Borang SUK LN
(PERSENDIRIAN)

Surat iringan (cover letter) yang
ditandatangani oleh Ketua
Jabatan.

Surat iringan (cover letter) yang
ditandatangani oleh Ketua Jabatan.

Surat Tawaran keluar negara

BorangCuti Rehat (Aplikasi HRMIS)

Jika berkumpulan sila lampirkan
senarai nama peserta.

Jika berkurnpulan sila lampirkan
senarai nama peserta.




